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										ПОМЕЩЕНИЕ СОБОРНОГО УЛОЖЕНИЯ 1649 г. В КОРОБ, ИЗГОТОВЛЕННЫЙ В ЛАБОРАТОРИИ РГАНТД
[image: News image] 
3 апреля 2024 г. сотрудники Лаборатории микрофильмирования и реставрации Российского государственного архива научно-технической документации (РГАНТД) изготовили индивидуальное средство хранения для ун...
	 
									
	 			
										ГЛАВАРХИВ – ОБ ОСНОВАТЕЛЕ ВЫСШИХ ЖЕНСКИХ КУРСОВ ВЛАДИМИРЕ ГЕРЬЕ
[image: News image] 
Сегодня любая девушка может получить высшее образование по любой специальности, выбрав нужный университет или специальные курсы. Однако в масштабах исторического вр...
	 
									
	 			
										УНИКАЛЬНОЕ СОЛНЕЧНОЕ ЗАТМЕНИЕ: ГЛАВАРХИВ – О ТОМ, КАК МОСКОВСКИЙ ПЛАНЕТАРИЙ ОРГАНИЗОВЫВАЛ НАУЧНУЮ ЭКСПЕДИЦИЮ
[image: News image] 
В начале 1954 года все представители советской научной общественности, прежде всего астрономы и физики, находились в возбужденном ожидании редчайшего природного яв...
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ЦНТИ «Прогресс» приглашает на семинар «Электронный архив. Информационные и автоматизированные архивные технологии»!

 

Вы получите рекомендации специалистов-практиков по эффективной работе с архивом:

 

• Электронный архив и электронный документооборот. Жизненный цикл электронных документов.

 

• Юридические условия замены бумажного документа электронным юридически значимым документом

 

• Как выбрать систему электронного документооборота? Системы электронного документооборота: классификация, принципы функционирования, обзор рынка СЭА и СЭ

 

• Внедрение электронного архива. Техническое задание.

 

• Оптимизация затрат на внедрение электронного архива

 

• Экспертиза ценности электронных документов

 

• Автоматизация процесса ввода документов. Сканирование, штрих-кодирование, специализированные промышленные решения по оцифровке документов.

 

Ознакомьтесь с подробной программой мероприятия!

 

Преподаватели семинара:

 

• руководители и специалисты-практики компаний, внедряющих СЭА

• руководители и специалисты электронных архивов предприятий Санкт-Петербурга

 

 

Семинары ЦНТИ Прогресс это:

• удостоверение о повышении квалификации

• обмен опытом с коллегами из разных регионов страны, новые профессиональные знакомства

• комплект информационно-справочных материалов

 

Обратите внимание! Любой из семинаров ЦНТИ Прогресс может быть проведен в корпоративном формате на вашем предприятии.

Другие семинары по делопроизводству и архивам:

 

Автоматизация делопроизводства. Технологии внедрения, адаптации, управления

22- 25 марта, Санкт-Петербург

Курс посвящен всем этапам внедрения СЭД, а также дальнейшей настройке системы. Рассматриваются вопросы использования электронной подписи и проблемы совмещения бумажного и электронного документооборота. Программа дополнена вопросами организации электронного архива.

Делопроизводство и ведение архива организации

4 - 6 апреля, Новосибирск

Вопросы программы комплексно охватывают всю работу по подготовке, оформлению и ведению документации с учетом вида деятельности и особенностей работы компании. Дополнительный акцент сделан на организации архивного хранения документов в соответствии с законодательством.

Современные требования к оформлению, хранению и архивированию документов с учетом изменений нормативной базы

4 - 8 апреля, Санкт-Петербург

Курс состоит из двух основных разделов: организация делопроизводства и организация архива на предприятии. В программе: организация грамотного документооборота, основные правила комплектования и содержания архива, проблемы перехода к электронным документам.

Электронный архив. Информационные и автоматизированные архивные технологии

12 - 15 апреля, Санкт-Петербург

Цель семинара - дать представление о том, как оптимизировать затраты на внедрение и обслуживание электронного архива предприятия.

Ведение делопроизводства компании. Практический курс

18 - 22 апреля, Санкт-Петербург

Курс направлен на освоение работы с документами на предприятии. Рассматриваются актуальные требования к оформлению документов, документооборот и контроль исполнения, а также основы электронного документооборота. Курс подходит для специалиста с небольшим опытом работы.

Архивы: нормативно-правовая база, организация, технологии

18 - 21 апреля, Москва

Курс повышения квалификации по архивному делу включает в себя теорию и практику архивоведения, анализ новых правил организации архивного хранения документов, рекомендации по организации архивов (в том числе архива НТД и электронных документов)

Конфиденциальное делопроизводство

10 - 13 мая, Санкт-Петербург

Семинар посвящен организации конфиденциального делопроизводства на предприятии. Рассматриваются вопросы документирования и учета документов, содержащих коммерческую тайну и персональные данные, а также способы обеспечения информационной безопасности в компании.

Современный государственный и муниципальный архив

23 - 27 мая, Санкт-Петербург

1 раз в год - уникальный специализированный курс, разработанный на базе опыта архивных учреждений Санкт-Петербурга.

Эффективная работа службы документационного обеспечения управления (ДОУ)

23 - 27 мая, Санкт-Петербург

Курс об организации и успешной работе службы ДОУ. Рассматриваются локальные нормативные акты, регулирующие работу службы, контроль исполнения документов и системы управления электронными документами.

Ведение секретного делопроизводства

23 - 27 мая, Санкт-Петербург

В рамках курса рассматриваются функции и особенности работы подразделений секретного делопроизводства (создания, использования, хранения документов, содержащих гостайну) правовые основы защиты государственной тайны, организация работы по обеспечению режима секретности.

Заведующий канцелярией

30 - 31 мая, Новосибирск

Курс разработан для углубленной подготовки заведующих канцеляриями и руководителей служб ДОУ, включает практические аспекты организации документооборота с учетом последних изменений законодательства, рекомендации по работе с разными группами документов, индивидуальные консультации с опытными преподавателями.

 

ЦНТИ ПРОГРЕСС

199004, г. Санкт-Петербург

В.О. Средний пр-т, д. 36/40 лит. А

тел.: +7 (812) 327-73-09, доб. 2506
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